Ausschreibung flr Projektkoordinatorin
SMP — Schilermentorenprogramm

Projektposten in Ausmalf3 von 8 h / Woche: Dienstort: Klostergasse 15, 3100 St. Pdlten

SMP

Verantwortung

Das SMP (,Schulermentorenprogramm® oder auch ,Schilerinnen managen Projekte) ist seit
Ende 2007 ein Bildungsangebot der KSJ fur alle Schilerinnen ab 15 Jahren in Raum der
Ditzese St. Pdlten.

Beim SMP erhalten Jugendliche die Mdglichkeit, ihr schulisches Umfeld in Form von
Projektarbeit bewusst positiv zu gestalten, soziale Verantwortung zu zeigen und sich mit fur
sie relevanten Themen auseinander zu setzen. Das SMP bietet einen Grundkurs an, bei dem
unter fachkundiger Anleitung Projekte bis ins Detail geplant, Risiken abgeschatzt, rechtliche
Fragen abgeklart werden und vieles mehr. Fir jede Projektgruppe gibt’'s eine geschulte
Begleitperson.

Das SMP wird geférdert vom Land NO, der NO Landesakademie und der Katholischen
Aktion St. Polten

Informationen zum SMP gibt's unter http://smp.dsp.a  t

Aufgabenbereiche:

Organisation und Koordination des SMP in der Di6zese St. Pdlten

Ablauf- und Terminplanung

Projektdokumentation

Kosten- und Ressourcenplanung, jahrliches Beantragen von Subventionen

Organisieren von Teamtreffen

Projektprasentationen bei KSJ-Veranstaltungen

Offentlichkeitsarbeit fuir das Projekt: Aussendungen, Schulpréasentationen, etc.

RegelmaRiges Aktualisieren der Website

Planung und tw. Durchfiihrung von Schulungen fiir Teilnehmerinnen und Projektbegleiterinnen

Anforderungsprofil:

Hohe soziale und kommunikative Kompetenz

Teamfahigkeit

Organisationstalent bzw. Vorweise von Erfahrungen im Bereich Projektmanagement
Interesse an Kommunikation und Arbeit mit Schilerinnen

Bereitschaft und Fahigkeit zu eigenstandiger und eigenverantwortlicher Arbeit
Interesse an schilerinnenspezifischen Themen

Solide PC — Praxis

Offenheit fir Neues

Fuhrerschein B

Matura

Schriftliche Bewerbung bis 11. Juli 2010 an:
Katholische Schilerlnnen Jugend
zH Mag. (FH) Barbara Dirnberger

Klostergasse 15

3100 St. Polten

Tel: 0676 82 66 15 500 oder 0676 82 66 15 360
e-mail: smp_stpoelten@yahoo.de oder
buero@ksj.at

Beginn: 1. September 2010
Vorlaufig befristet bis 30. Juni 2011
Aufwand: 8Std./Woche

Honorar: 300 €/Monat

Sehr flexible Arbeitszeiten



